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Flihrungskurs auf Stufe Gruppenleitung

kompatibel mit den weiterflihrenden Kursen bei Makad zum
Zertifikat SVF Fiihrungsfachmann bzw. Fihrungsfachfrau mit eidg. Fachausweis

August — Dezember 2012
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Kommunikation - Koordination — Innovation

Dieser Kurs richtet sich an Fiihrungspersonen auf Stufe Gruppenleitung und erméglicht den Ubertritt in
weiter fihrende Module der Schule ,Makad” von Frau Marfiewicz (www.makad.ch). Diese gewahren
die Zulassung zu den Berufsprifungen Fiihrungsfachmann bzw. Fihrungsfachfrau mit eidg.
Fachausweis beim SVF: www.svf-asfc.ch

Ziele:

e Sie sind fahig, Erkenntnisse aus der Flihrungswissenschaft in lhrem Berufsalltag
anzuwenden.

e Sie wissen, wie Sie das Qualitaitsmanagement in lhrem Arbeitsbereich optimieren
konnen.

e Sie kennen Instrumente zur Verbesserung der Arbeitsabldufe in Ihrem Berufsalltag.
e Sie erkennen betriebswirtschaftliche Zusammenhange in Ihrem Betrieb.

e Sie verbessern Ihre Kommunikation und Ihre Prasentations- und Arbeitstechnik.

e Sie erlangen Sicherheit in der Fihrung und Férderung lhrer Mitarbeitenden.

e Sie erkennen wirksame Strategien zur Vermeidung von Mobbing.

e Sie kennen Vorgehensweisen in der Projektarbeit und konnen Entwicklungen in lhrem
Arbeitsbereich initiieren und steuern.

Daten
22./23. Aug. 2012 Leadership & Management
Personliche Flihrung & Zeitmanagement
12./13. Sept. 2012 Betriebswirtschaft & Fiihrung
Kommunikation
17./18. Okt. 2012 Organisationsentwicklung & Wandel im Gesundheitswesen
Qualitatsentwicklung & Projektmanagement
14./15. Nov. 2012 Mobbing
Teamentwicklung
Motivation & Mitarbeiterinnenférderung
13. Dez. 2012 Grundlagen des Rechnungswesens
Hauptaufgaben der Finanzbuchhaltung, Konto, Buchungssatz, Skonto
& Rabatt, Geschaftsfalle
Zeit: 9 Tage, 8.00 —17.00 Uhr
Ort: Alterszentrum am Bachgraben, Allschwil
Teilnehmende: maximal 20 Personen
Kursleitung: Frau Rita Marfiewicz-Hurliman, Betriebsdkonomin und
Berufsschullehrerin im Gesundheitswesen
Kosten: SBK-Mitglieder Fr. 1’800.--
Andere Fr. 2'250.--
Abschluss: Zertifikat

Kommunikation-Koordination-Innovation
SBK Sektion beider Basel

Anmeldeschluss: 02. Juli 2012 (Danach sind Anmeldungen bei noch freien Platzen moglich.)
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Kursanmeldung

Kommunikation-Koordination-Innovation
22. August —13. Dezember 2012
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Rechnung an (falls nicht identisch mit Kursteilnehmende):

Die Abmeldebedingungen kenne ich und bin damit einverstanden.
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Anmeldung bis 02. Juli 2012 an: (Danach sind Anmeldungen bei noch freien Platzen maglich.)
SBK Sektion beider Basel, Leimenstr. 52, 4051 Basel. Tel: 061 272 64 05. Bestatigung erfolgt nach Anmeldeschluss.

Abmeldung: Sofern kein/e Ersatzteilnehmerin ernannt werden kann, verrechnen wir nach Erhalt der Kursbestatigung von
30 bis 10 Tage vor Kursbeginn 50%, 9 bis 0 Tage 100% der Kurskosten als Annullationsgebihr. In jedem Fall aber Fr. 100.-
Bearbeitungsgebiihr. Versaumte Lektionen berechtigen nicht zu Preisermassigungen. Dies gilt auch im Krankheitsfall.



